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PROVIMENTO CONJUNTO N° 93/2020
(Alterado pelo Provimento Conjunto n°® 100/2021 e n°® 103/2021)

Institui 0 Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral
de Justica do Estado de Minas Gerais, que
regulamenta os procedimentos e complementa o0s
atos legislativos e normativos referentes aos
servi¢cos notariais e de registro do Estado de Minas
Gerais.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS e
0 CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, no uso
das atribui¢cdes que Ihes conferem o inciso Il do art. 26 e os incisos | e XIV do art. 32
do Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, aprovado
pela Resolucéo do Tribunal Pleno n® 3, de 26 de julho de 2012,

CONSIDERANDO o Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 260, de 18 de
outubro de 2013, que “codifica os atos normativos da Corregedoria-Geral de Justica
do Estado de Minas Gerais relativos aos servigos notariais e de registro”;

CONSIDERANDO a necessidade de revisar as normas relativas aos servigos
notariais e de registro do Estado de Minas Gerais, bem como as diversas demandas
em andamento que tém por objeto a alteragdo do Provimento n® 260, de 2013;

CONSIDERANDO que a Portaria Conjunta da Presidéncia n° 851, de 22 de maio de
2019, “constitui Comissao Especial de Trabalho para a atualizagdo do Provimento n°
260, de 18 de outubro de 2013, que “codifica os atos normativos da Corregedoria-
Geral de Justica do Estado de Minas Gerais relativos aos servicos notariais e de
registro”;

CONSIDERANDO o conteudo do anteprojeto concluido pela Comissdo Especial de
Trabalho constituida para empreender estudos e realizar as pesquisas necessarias,
em face da doutrina, da jurisprudéncia e da legislacéo patrias e, ao final, apresentar
propostas de atualizacdo do Provimento n°® 260, de 2013;

CONSIDERANDO o0 Objetivo de Desenvolvimento Sustentavel 16 da Agenda 2030
das Nagdes Unidas, que visa “promover sociedades pacificas e inclusivas para o
desenvolvimento sustentavel, proporcionar 0 acesso a justica para todos e construir
instituicoes eficazes, responsaveis e inclusivas em todos os niveis”;

CONSIDERANDO, por fim, o que ficou consignado no processo do Sistema
Eletrénico de Informacgdes - SEI n° 0040919- 33.2019.8.13.0000,

PROVEEM:
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PARTE |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Provimento Conjunto codifica os atos normativos da Corregedoria-Geral
de Justica relativos aos servigos notariais e de registro do Estado de Minas Gerais.

LIVRO |
PARTE GERAL

TITULO |
DOS SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO

Art. 2° Servicos notariais e de registro sdo aqueles de organizacdo técnica e
administrativa destinados a garantir publicidade, autenticidade, seguranca e eficacia
dos atos juridicos.

Art. 3° Tabelido, ou notario, e oficial de registro, ou registrador, sédo profissionais do
direito dotados de fé publica, aos quais é delegado o exercicio da atividade notarial e
de registro.

Art. 4° Os servicos notariais e de registro serdo prestados de modo eficiente e
adequado, nos dias e horarios estabelecidos por este Provimento Conjunto,
atendidas as peculiaridades locais, em local de facil acesso ao publico e que ofereca
segurancga para o arquivamento dos livros e documentos.

Art. 5° O servi¢o, a funcdo e a atividade notarial e de registro norteiam-se pelos
principios especificos de cada natureza notarial e registral, além dos seguintes
principios gerais:

| - da fé publica, a assegurar a autenticidade dos atos emanados dos servi¢cos
notariais e de registro, gerando presuncéo relativa de validade;

Il - da publicidade, a assegurar o conhecimento de todos sobre o contetdo dos
registros e a garantir sua oponibilidade contra terceiros;

Il - da autenticidade, a estabelecer uma presuncéo relativa de verdade sobre o
conteudo do ato notarial ou registral;

IV - da seguranca, a conferir estabilidade as relacdes juridicas e confianca ao ato
notarial ou registral;

V - da eficacia dos atos, a assegurar a producdo dos efeitos juridicos decorrentes do
ato notarial ou registral;

VI - da oficialidade, a submeter a validade do ato notarial ou registral a condicéo de
haver sido praticado por agente legitimamente investido na funcao;
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VII - da reserva de iniciativa, rogacéo ou instancia, a definir o ato notarial ou registral
como de iniciativa exclusiva do interessado, vedada a prética de atos de averbacao
e de registro de oficio, com excecao dos casos previstos em lei;

VIII - da legalidade, a impor prévio exame da legalidade, validade e eficacia dos atos
notariais ou registrais, a fim de obstar a lavratura ou registro de atos invalidos,
ineficazes ou imperfeitos.

_ TITuLO Il
DOS TABELIAES E OFICIAIS DE REGISTRO

CAPITULO |
DOS TITULARES

Art. 6° Os titulares dos servicos notariais e de registro sdo o0s:

| - tabelides de notas;

Il - tabelides de protesto de titulos e outros documentos de divida;
Il - oficiais de registro de distribuicdo de protesto;

IV - oficiais de registro de titulos e documentos;

V - oficiais de registro civil das pessoas juridicas;

VI - oficiais de registro civil das pessoas naturais;

VII - oficiais de registro de imoveis.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 7° Aos tabelides compete:

| - formalizar juridicamente a vontade das partes;

Il - intervir nos atos e negocios juridicos a que as partes devam ou queiram dar
forma legal ou autenticidade, autorizando a redacéo ou redigindo os instrumentos
adequados, conservando o0s originais e expedindo copias fidedignas de seu
conteudo;

[l - autenticar fatos.

Art. 8° Aos tabelides de notas compete com exclusividade:

| - lavrar escrituras e procuracdes publicas;

Il - lavrar testamentos publicos e aprovar os cerrados;
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[l - lavrar atas notariais;

IV - reconhecer firmas;

V - autenticar copias.

Paragrafo Gnico. E facultado aos tabelides de notas realizar todas as gestdes e
diligéncias necessarias ou convenientes ao preparo dos atos notariais, requerendo o
gue couber, sem 6nus maiores do que os emolumentos devidos pelo ato.

Art. 9° Aos tabelides de protesto compete privativamente:

| - protocolizar de imediato os titulos e outros documentos de divida;

Il - intimar os devedores dos titulos e outros documentos de divida para aceita-los,
devolvé-los ou paga-los, sob pena de protesto;

Il - receber o pagamento dos titulos e outros documentos de divida protocolizados,
deles dando quitagéao;

- lavrar o protesto, registrando o ato em livro préprio, em microfilme ou sob outra
forma de documentacao;

V - acatar o pedido de desisténcia do protesto formulado pelo apresentante;
VI - averbar:

a) o cancelamento do protesto;

b) as alteracdes necessarias para retificacdo dos registros efetuados;

c) de oficio, as retificacfes de erros materiais do servico;

d) a proposicao de acado rescisoéria para impugnar a decisdo exequenda, a margem
do titulo protestado;

VII - expedir certiddes de atos e documentos que constem de seus registros e
papeéis;

VIII - corrigir inexatidées materiais, devidamente comprovadas, logo apés o
protocolo dos titulos e outros documentos de divida, devendo ser arquivados o0s
documentos comprobatorios e anotada a ocorréncia no Livro de Protocolo.

Paragrafo unico. Havendo mais de um tabelido de protesto na mesma localidade,
sera obrigatdria a prévia distribuicdo dos titulos e outros documentos de divida.

Art. 10. Aos oficiais de registro de titulos e documentos, civil das pessoas juridicas,
civil das pessoas naturais e de registro de imoOveis compete a pratica dos atos
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relacionados na legislacéo pertinente aos registros publicos, de que sdo incumbidos,
independentemente de prévia distribuicdo, mas sujeitos os oficiais de registro de
imoveis e civil das pessoas naturais as normas que definirem as circunscri¢cdes
geograficas.

Art. 11. Aos oficiais de registro de distribuicdo compete privativamente:

| - quando previamente exigido, proceder a distribuicdo equitativa dos servicos da
mesma natureza, registrando os atos praticados; em caso contrario, registrar as
comunicacdes recebidas dos 6rgaos e servigcos competentes;

Il - efetuar as averbacgdes e os cancelamentos de sua competéncia;

[l - expedir certidbes de atos e documentos que constem de seus registros e papéis.

CAPITULO Il
DA RESPONSABILIDADE CIVIL E CRIMINAL

Art. 12. Os tabelides e oficiais de registro sdo civilmente responsaveis por todos os
prejuizos que causarem a terceiros, por culpa ou dolo, pessoalmente, pelos
substitutos que designarem ou escreventes que autorizarem, assegurado o direito
de regresso.

Paragrafo Unico. Prescreve em trés anos a pretensao de reparacao civil, contado o
prazo da data de lavratura do ato registral ou notarial.

Art. 13. As responsabilidades civil e administrativa independem da criminal.

Art. 14. A responsabilidade criminal sera individualizada, aplicando-se, no que
couber, a legislacéo relativa aos crimes contra a Administracao Publica.

8 1° A individualizacdo prevista no caput deste artigo ndo exime os tabelides e os
oficiais de registro de sua responsabilidade civil.

8 2° A responsabilidade administrativa ser4 apurada na forma do procedimento
previsto no Livro VIII deste Provimento Conjunto.

CAPITULO IV
DOS IMPEDIMENTOS E INCOMPATIBILIDADES

Art. 15. Nao sédo acumulaveis os servicos enumerados no art. 6° deste Provimento
Conjunto.

Paragrafo Unico. Os servicos mencionados poderdo, contudo, ser acumulados nos
municipios que n&o comportarem, em razao do volume dos servigos ou da receita, a
instalacao de mais de um deles.

Art. 16. Na serventia de que sejam titulares, os tabelides e oficiais de registro nao
podem praticar pessoalmente atos de seu interesse ou no interesse de seu conjuge
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ou de seus parentes, na linha reta ou na colateral, consanguineos ou afins, até o
terceiro grau.

CAPITULO V
DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 17. Os tabelides e oficiais de registro gozam de independéncia no exercicio de
suas atribuicdes, tém direito a percepcdo dos emolumentos integrais pelos atos
praticados na serventia e sO perderdo a delegacédo nas hipéteses previstas em lei.
Art. 18. Sao direitos dos tabelides e dos oficiais de registro:

| - exercer opcéo, nos casos de desmembramento ou desdobramento da serventia,

Il - organizar associacdes ou sindicatos de classe e deles patrticipar.

§ 1° Para fins do disposto neste artigo, considerar-se-a:

| - desmembramento, quando ocorrer a divisdo da comarca e a criacdo de nova
serventia;

Il - desdobramento, quando ocorrer a criacdo de nova serventia da mesma espécie
na mesma comarca.

§ 2° A opcéao prevista neste artigo deve recair, tdo somente, sobre permanecer na
serventia cindida ou ser transferido para a da mesma espécie que recebeu a parcela
resultante da ciséo.

8§ 3° Ter& preferéncia de opc¢éo, nos casos de desmembramento ou desdobramento
de serventia, o titular que teve maior area atingida, ou, subsidiariamente, o mais
antigo.

8 4° Em caso de instalagdo de nova comarca, o oficial de registro civil com atribuigéo
notarial permanecera com essa atribuicdo até que seja instalado um dos
tabelionatos de notas, ocasido em que devera transferir o acervo notarial para o
primeiro tabelionato de notas que se instalar na nova comarca.

8 5° Nos casos do 8§ 4° deste artigo, sendo as duas serventias providas em um
mesmo concurso, o acervo devera ser incorporado ao 1° Tabelionato de Notas.

Art. 19. Sao deveres dos tabelides e dos oficiais de registro:

| - manter em ordem os livros, papéis e documentos de sua serventia, guardando-o0s
em locais seguros;

Il - atender as partes com eficiéncia, urbanidade e presteza,;
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lll - atender prioritariamente as requisicoes de papéis, documentos, informacdes ou
providéncias que Ihes forem solicitadas pelas autoridades judiciarias ou
administrativas para a defesa das pessoas juridicas de direito publico em juizo;

IV - manter em arquivo as leis, resolucdes, regimentos, provimentos, regulamentos,
portarias, avisos, instrucdes de servigo e quaisquer outros atos que digam respeito a
sua atividade;

V - proceder de forma a dignificar a funcdo exercida, tanto nas atividades
profissionais como na vida privada;

VI - guardar sigilo sobre a documentagéo e os assuntos de natureza reservada de
gue tenham conhecimento em razdo do exercicio de sua profissao;

VII - afixar, em local visivel, de facil leitura e acesso ao publico, as tabelas de
emolumentos em vigor;

VIII - observar os emolumentos fixados para a pratica dos atos de seu oficio;
IX - dar recibo dos emolumentos percebidos;
X - observar os prazos legais fixados para a préatica dos atos de seu oficio;

Xl - fiscalizar o recolhimento dos impostos incidentes sobre os atos que devam
praticar;

XII - facilitar, por todos 0s meios, 0 acesso a documentacao existente pelas pessoas
legalmente habilitadas;

XIll - encaminhar ao juiz de direito com jurisdicdo em registros publicos as davidas
levantadas pelos interessados, obedecida a sistematica processual fixada pela
legislacdo respectiva,

XIV - observar as normas técnicas estabelecidas pela Corregedoria-Geral de Justica
e pelo diretor do foro.

8 1° Em caso de davida quanto a incapacidade do tabelido ou oficial de registro para
0 exercicio da atividade, cabera ao diretor do foro a ado¢éo de providéncias para a
realizacdo de pericia médica pela Geréncia de Saude no Trabalho - GERSAT do
Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais - TIMG.

§ 2° Caso o tabelido ou oficial de registro se recuse a pericia médica, aplicar-se-a o
disposto nos arts. 231 e 232 da Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002 - Cddigo
Civil.

Art. 20. Constitui grave inobservancia aos deveres dos tabelides e dos oficiais de
registro a auséncia reiterada de recolhimento da Taxa de Fiscalizagcdo Judiciaria -
TJF ao Tribunal de Justica.
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Art. 21. Embora sejam pessoas fisicas, os tabelides e oficiais de registro do Estado
de Minas Gerais deverao requerer a inscricdo da serventia no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda - CNPJ, para fins exclusivamente fiscais,
comunicando o respectivo numero a Corregedoria-Geral de Justica.

§ 1° E vedada a contratacdo de prepostos e servicos, bem como a aquisicdo de
bens ou produtos de qualquer natureza no CNPJ da serventia.

§ 2° Excepcionalmente, a contratacdo de servicos necessarios a atividade da
serventia podera ocorrer no CNPJ da serventia nas situagdes autorizadas pela
Corregedoria-Geral de Justica.

CAPITULO VI
DOS PREPOSTOS

Art. 22. Os tabelides e os oficiais de registro poderédo, para o desempenho de suas
funcdes, contratar prepostos, escolhendo dentre eles o0s substitutos, com
remuneracao livremente ajustada e sob o regime da legislacéo do trabalho.

§ 1° Em cada servico notarial ou de registro, havera tantos substitutos quantos forem
necessarios, a critério de cada tabelido ou oficial de registro.

8§ 2° A designacéo de substitutos e escreventes, assim como sua destituicdo, devera
ser feita por meio de portaria interna, constando:

| - nos casos de designacéo:

a) 0 nome e a qualificacdo completa do designado, indicando-se a nacionalidade, a
data de nascimento, o estado civil, a profissdo, o endereco e o lugar de domicilio;

b) o nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF e de documento de identidade;

c) a funcao para a qual foi feita a designacao, sendo que, no caso dos escreventes,
deveréo ainda estar discriminadas as atribuicdes de cada um dos designados;

d) a data da admissao no servico;

€) se possui autorizacdo para requisitar e/ou receber selos de fiscalizagdo e
etiquetas adesivas de seguranca;

Il - nos casos de destituicao:
a) o nome, o numero do CPF e do documento de identidade;
b) a funcéo da qual foi destituido;

c) a data da destituicao.
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8§ 3° Copia da Portaria Interna a que se refere o § 2° deste artigo devera ser
encaminhada por oficio ao diretor do foro da respectiva comarca e a Corregedoria-
Geral de Justica, pelo Malote Digital, at¢é o 15° (décimo quinto) dia do més
subsequente ao da designagao ou destituicao.

8§ 4° Deverdo ser encaminhadas ao diretor do foro e a Corregedoria-Geral de Justica
as informacbes sobre a contratacdo e a dispensa de auxiliares, no mesmo prazo
previsto no § 3° deste artigo, constando:

| - nos casos de contratagao:

a) o0 nome e a qualificagdo completa, indicando-se a nacionalidade, a data de
nascimento, o estado civil, a profissdo, o endereco e o lugar de domicilio do auxiliar
contratado;

b) o nimero do CPF e do documento de identidade;

) a data da admisséo no servico;

d) se possui autorizacdo para requisitar e/ou receber selos de fiscalizagdo e
etiquetas adesivas de seguranca;

Il - nos casos de dispensa:
a) o nome, o numero do CPF e do documento de identidade;
b) a data da dispensa do servico.

8 5° Os escreventes poderdo praticar somente os atos que o tabelido ou o oficial de
registro autorizar.

8 6° Os substitutos poderéo, simultaneamente com o tabelido ou o oficial de registro,
praticar todos os atos que lhes sejam proprios, exceto, nos Tabelionatos de Notas,
lavrar testamentos.

§ 7° Dentre os substitutos, um deles sera designado pelo tabelido ou oficial de
registro para responder pelo respectivo servico nas auséncias e nos impedimentos
do titular, devendo a designacéo ser comunicada nos termos do 8§ 3° deste artigo.

Art. 23. O gerenciamento administrativo e financeiro dos servigos notariais e de
registro € da responsabilidade exclusiva do respectivo titular, inclusive no que diz
respeito as despesas de custeio, investimento e pessoal, cabendo-lhe estabelecer
normas, condi¢des e obrigacdes relativas a atribuicdo de funcdes e de remuneragéo
de seus prepostos de modo a obter a melhor qualidade na prestacdo dos servicos.
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TITULO Il
DO INGRESSO NOS SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO

CAPITULO | N
DA OUTORGA DE DELEGAGAO

Art. 24. Os servigcos notariais e de registro sdo exercidos em carater privado, por
delegacédo do Poder Publico.

CAPITULO Il
DA INVESTIDURA

Art. 25. A investidura na delegacédo perante o Corregedor-Geral de Justica do Estado
de Minas Gerais ou magistrado por ele designado se dara dentro do prazo de 30
(trinta) dias da expedicdo do ato de outorga da delegacdo, prorrogavel uma Unica
vez, por igual periodo.

8 1° A investidura ocorrera em solenidade coletiva, em data e local oportunamente
divulgados pelo Corregedor-Geral de Justica.

§ 2° Eventuais requerimentos para investidura fora da solenidade coletiva ou para
prorrogacéo de prazo deverao ser protocolizados diretamente na Corregedoria-Geral
de Justica, no prazo mencionado no caput deste artigo, para oportuna designacao
de nova data e local para o ato.

§ 3° Para a investidura, o candidato se desincompatibilizara previamente de eventual
cargo, emprego ou fungéo publica, inclusive de outro servico notarial ou de registro
por ele ocupado.

8 4° Na solenidade de investidura, o candidato prestard o compromisso de, bem e
fielmente, com lealdade e honradez, desempenhar as atividades da serventia para a
qual recebeu delegacédo, cumprindo as leis e 0s atos normativos que regem 0sS
servicos notariais e de registro.

8 5° No ato de assinatura do termo de investidura, o candidato apresentara
documento de identidade oficial com foto e entregard, devidamente preenchida,
declaracdo de ndo cumulacéo de cargo.

8 6° Nao ocorrendo a investidura no prazo marcado, sera tornada sem efeito a
outorga da delegacéo por ato do Presidente do TIMG.

CAPITULO Il
DA ENTRADA EM EXERCICIO

Art. 26. O exercicio da atividade notarial ou de registro tera inicio, perante o diretor
do foro, dentro de 30 (trinta) dias, improrrogaveis, contados da investidura.
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8§ 1° Dentro de 5 (cinco) dias, contados do exercicio, o novo delegatario
providenciard o encaminhamento de copia dos documentos abaixo relacionados a
Corregedoria-Geral de Justica:

| - termo de exercicio;

Il - formulario de cadastro devidamente preenchido, conforme modelo fornecido pela
Corregedoria-Geral de Justica;

Il - documento de identidade oficial;
IV - Cadastro de Pessoas Fisicas no Ministério da Fazenda - CPF;
V - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ.

§ 2° Se 0 exercicio ndo ocorrer no prazo legal, o ato de delegacdo do servico sera
declarado sem efeito pelo Presidente do Tribunal de Justica.

Art. 27. A entrada em exercicio do novo delegatario se dara em data designada pelo
diretor do foro.

Secéo |
Da Carteira de ldentidade Funcional

Art. 28. A Corregedoria-Geral de Justica expedira carteira de identidade funcional
aos titulares de delegacdo dos servi¢cos notariais e de registro a que se refere o 8§ 2°
do art. 48 da Lei n° 8.935, de 18 de novembro de 1994, que “regulamenta o art. 236
da Constituicdo Federal, dispondo sobre servicos notariais e de registro (Lei dos
cartorios)”.

8§ 1° A carteira de identidade funcional contera os dados pessoais do portador,
permitindo sua identificacdo perante o Tribunal de Justica e demais instituicbes
guando em exercicio da funcao publica.

8 2° O modelo e as especificagcdes técnicas da carteira de identidade funcional para
titulares e prepostos dos servicos notariais e de registros serdo definidos em
expediente aprovado pelo Corregedor-Geral de Justica.

Art. 29. A emissado da carteira de identidade funcional podera ser requerida a partir
da entrada em exercicio, mediante preenchimento de formulério padrdo, instruido
com coOpia de carteira de identidade civil ou outro documento legal de identificacédo
do requerente, a ser encaminhado eletronicamente a Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 30. Em caso de perda, extravio, furto, roubo ou inutilizacdo da carteira de
identidade funcional, seu titular comunicara o fato imediatamente a Corregedoria-
Geral de Justica, para sua publicagéo e cancelamento do documento.

Paragrafo Unico. A comunicacdo de que trata o caput deste artigo seré instruida com
cOpia do necessario registro da ocorréncia policial.
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Art. 31. A validade da carteira de identidade funcional cessara automaticamente em
qualquer hipétese de extincdo da delegacao, destituicdo do cargo ou cessacdo do
exercicio da atividade notarial e de registro por parte de seu portador, devendo o
identificado, ou quem o represente, restitui-la ao diretor do foro, sob as penas da lei.

Art. 32. O uso indevido da carteira de identidade funcional por notario ou registrador
sujeita o infrator as san¢des administrativas e as penalidades previstas em lei.

CAPITULO IV
DA VACANCIA

Art. 33. A delegacéo a tabelido ou a oficial de registro se extinguira por:
| - morte;

Il - aposentadoria facultativa;

[l - invalidez;

IV - rendncia;

V - perda da delegacéo.

8 1° A aposentadoria facultativa ou por invalidez ocorrera nos termos da legislagéo
previdenciéria.

§ 2° As situacdes enumeradas no caput deste artigo, no prazo de até 5 (cinco) dias
contados da vacéancia, serdo comunicadas ao diretor do foro e a Corregedoria-Geral
de Justica pelos entéo titulares dos servicos notariais e de registro quando vivos,
bem como pelos substitutos, escreventes autorizados e auxiliares.

§ 3° Extinta a delegacdo, o diretor do foro declarara, por Portaria, a vacancia da
serventia, observado o disposto no 8§ 5° deste artigo, e designara, nos termos do art.
34 deste Provimento Conjunto, tabelido ou oficial de registro interino para responder
pelo expediente, bem como remetera, em até 24 (vinte e quatro) horas, copia do ato
a Corregedoria-Geral de Justica.

8§ 4° Publicada a portaria declaratoria de vacancia, os interessados poderdo, em 15
(quinze) dias, apresentar impugnacédo, que sera decidida, no mesmo prazo, pelo
diretor do foro, o qual remetera copia da respectiva decisdo a Corregedoria-Geral de
Justica.

§ 5° Serdo observados os seguintes critérios para definicdo da data de vacancia,
conforme hipoteses de extingao previstas no caput deste artigo:

| - a data da morte, constante da respectiva certiddo de 6bito;
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Il - a data da aposentadoria, facultativa ou por invalidez, assim considerada aquela
em que ocofrrer:

a) a publicacdo do respectivo ato na imprensa oficial, quando concedida pelo
Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado de Minas Gerais - IPSEMG; ou

b) o deferimento do respectivo requerimento pelo Instituto Nacional do Seguro Social
- INSS, quando se tratar de aposentadoria pelo regime geral de previdéncia social,

Il - a data do reconhecimento da invalidez, assim considerada aquela em que
ocorrer:

a) a publicacdo do ato de extincdo da delegacdo pelo Presidente do Tribunal de
Justica, caso nao estabeleca outra data especifica; ou

b) o transito em julgado da decisao judicial que reconhecer a invalidez, caso nao
estabeleca outra data especifica;

IV - a data da renuncia, assim considerada aquela em que for protocolizado o
respectivo requerimento perante o diretor do foro, caso ndo estabeleca outra data
especifica;

V - a data do transito em julgado da decisdo que aplicar a pena de perda da
delegacéo;

VI - a data do transito em julgado da decisdo judicial que declarar a extingdo da
delegacéo, caso ndo estabeleca outra data especifica;

VII - a data da investidura do titular em outro servi¢o notarial ou de registro;

VIIl - a data da posse do titular em qualquer cargo, emprego ou funcéo publicos,
ainda que sem remuneracgao, ressalvados os casos de mandato eletivo, consoante
disposto no art. 25, § 2°, da Lei n°® 8.935, de 1994.

8 6° O diretor do foro comunicara a Corregedoria-Geral de Justica, impreterivelmente
até o dia 10 de janeiro e o dia 10 de julho de cada ano, toda e qualquer vacancia de
servico notarial ou de registro ocorrida no semestre anterior.

8 7° A Corregedoria-Geral de Justica, sempre nos meses de janeiro e julho de cada
ano, publicara a lista geral atualizada dos servicos notariais de registro com
vacancia declarada no Estado de Minas Gerais, observando-se as regras
estabelecidas nas Resolucdes do Conselho Nacional de Justica - CNJ n° 80, de 9 de
junho de 2009, que “declara a vacéncia dos servigos notariais e de registro
ocupados em desacordo com as normas constitucionais pertinentes a matéria,
estabelecendo regras para a preservacao da ampla defesa dos interessados, para o
periodo de transi¢do e para a organizagdo das vagas do servico de notas e registro
que serao submetidas a concurso publico”, e n® 81, de 9 de junho de 2009, que
“dispbe sobre os concursos publicos de provas e titulos para a outorga das
Delegacgdes de Notas e de Registro, e minuta de edital”.
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8§ 8° A lista geral referida no § 7° deste artigo sera elaborada em rigorosa ordem
cronoldgica de vacancia, definidora do critério de ingresso (provimento ou remocao)
das serventias vagas a serem ofertadas em concurso publico, consoante o disposto
nas Resolucdes do CNJ n° 80 e n° 81, ambas de 2009.

§ 9° Para desempate de vacancias ocorridas na mesma data, sera observada a data
de criacdo do servico, prevalecendo a mais antiga, e, quando persistir o empate,
sera promovido o devido sorteio publico.

§ 10. O critério de ingresso em concurso publico de cada serventia destinada para
provimento e para remocao, aplicado alternadamente a proporcdo de duas tercas
partes e uma terca parte, respectivamente, segundo a ordem cronolégica de
vacancia, sera permanente e vinculante, sem possibilidade de alteracdo enquanto
persistir aguela vacancia.

§ 11. Caso a serventia ndo seja provida em concurso publico, sera mantida na lista
geral de vacancia com a mesma classificacdo, segundo o critério vinculante de
ingresso (provimento ou remocao) ja definido anteriormente.

8 12. As serventias integrantes da lista geral de vacancia que forem providas em
concurso publico também serdo mantidas na listagem, para fins de preservacédo do
critério vinculante de ingresso (provimento ou remoc¢ao) dos demais servicos vagos,
devendo constar expressamente a situacdo do provimento, com indicacdo do
respectivo concurso publico, nome do novo delegatério e data de entrada em
exercicio.

8 13. Ficam estabelecidos os dias 30 de junho e 31 de dezembro de cada ano como
datas de corte para elaboracdo da lista geral referida no § 7° deste artigo, de forma
que as vacancias ocorridas ap0s essas datas serdo incluidas na listagem a ser
publicada no préximo semestre.

8 14. Havendo razéo fundada, o diretor do foro podera, a qualquer momento, por
Portaria, revogar a designacgao do tabeli&o ou oficial de registro interino, designando
outro responsavel para responder pelo expediente, observado o disposto no art. 34
deste Provimento Conjunto.

CAPITULO V )
DA INTERINIDADE E DA INTERVENCAO

Art. 34. Declarada a vacancia da serventia, o diretor do foro designara o substituto
mais antigo como interino para responder pelo expediente.

8 1° N&o poderé ser designado como interino cbnjuge, companheiro ou parente até o
terceiro grau, por consanguinidade ou por afinidade:

| - do antigo delegatario ou do antigo interino;

Il - de magistrado da ativa no Poder Judiciario do Estado;
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[l - de delegatério, de interventor ou de interino em exercicio na mesma comarca.

§ 2° A designacado de substituto para responder interinamente pelo expediente nao
podera recair sobre pessoa condenada em decisdo com transito em julgado ou
proferida por 6rgdo jurisdicional colegiado, nas seguintes hipoteses:

| - atos de improbidade administrativa;

Il - crimes:

a) contra a administracao publica;

b) contra a incolumidade publica;

c) contra a fé publica;

d) hediondos;

e) praticados por organizacao criminosa, quadrilha ou bando;

f) de reducéo de pessoa a condi¢cdo anéloga a de escravo;

g) eleitorais, para os quais a lei comine pena privativa de liberdade;

h) de lavagem ou ocultagéo de bens, direitos e valores.

§ 3° Na mesma proibicdo dos incisos | e 1l do § 2° deste artigo, incide aquele que:

| - praticou ato que acarretou a perda do cargo ou emprego publico;

Il - foi excluido do exercicio da profissdo por decisdo judicial ou administrativa do
orgao profissional competente;

[l - teve suas contas relativas ao exercicio de cargos ou fun¢des publicas rejeitadas
por irregularidade insanavel que configure ato doloso de improbidade administrativa,
por decisao irrecorrivel do 6rgdo competente;

IV - perdeu a delegacao por decisédo judicial ou administrativa.

8 4° N&o se aplicam as vedagfes do inciso Il do 8§ 2° deste artigo ao crime culposo
ou considerado de menor potencial ofensivo.

8§ 5° Nao havendo substituto que atenda aos requisitos dos 88 1°, 2° e 3° deste
artigo, o diretor do foro designara interinamente, como responsavel pelo expediente,
delegatario em exercicio no mesmo municipio ou em municipio contiguo que
detenha uma das atribuig6es do servigo vago.
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§ 6° Nao havendo delegatario que atenda ao requisito do § 5° deste artigo, o diretor
do foro designara interinamente, como responsavel pelo expediente, substituto de
outra serventia bacharel em direito com no minimo 10 (dez) anos de exercicio em
servigo notarial ou registral.

8 7° Por decisdo fundamentada do diretor do foro, poderd ser designada pessoa
diversa das especificadas no caput e nos 88 5° e 6° deste artigo.

§ 8° A critério do diretor do foro ou ndo havendo interessados em assumir
interinamente 0S servicos vagos com baixa arrecadacdo de emolumentos ou
totalmente dependentes dos recursos advindos da complementacdo da renda
minima pela conta identificada como “RECOMPE-MG - Recursos de Compensagao”,
devera ser realizada a anexacao provisoria da serventia, conforme o art. 300-H da
Lei Complementar estadual n° 59, de 18 de janeiro de 2001, que “contém a
organizacao e a divisao judiciarias do Estado de Minas Gerais”.

Art. 35. Ser& designado interventor para responder pela serventia, cuja designacdo
deverd, no que couber, obedecer as regras do art. 34 deste Provimento Conjunto,
nas seguintes hipéteses:

| - afastamento preventivo, no curso de processo administrativo disciplinar, nos
termos do art. 1.202 deste Provimento Conjunto;

Il - sugestéo de aplicacdo de pena de perda de delegacédo, nos termos do § 2° do
art. 1.202 deste Provimento Conjunto;

Art. 36. No prazo de 30 (trinta) dias apds a designacdo, o interino e o interventor
deverao enviar ao diretor do foro, por meio do Malote Digital:

| - documento de identificacdo com foto;

[l - nGmero do CPF;

[Il - comprovante de endereco;

IV - certiddo atualizada de casamento ou de nascimento;

V - comprovante de formag&o em Direito ou de exercicio na atividade notarial ou de
registro;

VI - certiddo negativa de antecedentes criminais dos locais de domicilio eleitoral,
residencial e de atividade profissional dos ultimos 5 (cinco) anos, expedida pela
Justica dos Estados e pela Justica Federal,

VII - declaragéo de bens e direitos, assinada pelo interino ou interventor.

Art. 37. A designagéo de interino e de interventor sera feita no interesse do Poder
Publico, observados os critérios de conveniéncia e de oportunidade.
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8 1° A revogacdo da designacdo independe de sindicancia administrativa ou de
processo administrativo disciplinar.

8 2° Devera ser comunicada a Advocacia-Geral do Estado e ao Ministério Publico a
existéncia de indicios da pratica de crime ou de ato de improbidade administrativa
pelo interino ou pelo interventor.

Art. 38. Fica limitada a 90,25% (noventa virgula vinte e cinco por cento) do subsidio
dos Ministros do Supremo Tribunal Federal - STF a remuneracdo mensal do tabelido
ou registrador interino.

Paragrafo unico. O Corregedor-Geral de Justica ou o juiz diretor do foro podera
limitar a remuneracdo do interino em valor inferior ao limite de que trata o caput
deste artigo, levando em consideracdo a renda da serventia e a natureza do servico.

Art. 39. Fica limitada a 20% (vinte por cento) do subsidio dos Ministros do STF a
remuneracao mensal dos prepostos das serventias, inclusive do substituto.

8 1° O Corregedor-Geral de Justica ou o juiz diretor do foro da respectiva comarca
do interior podera fixar a remuneragdo dos prepostos, inclusive do substituto, em
percentual menor do que aquele de que trata o caput deste artigo.

8§ 2° Nas serventias geridas por interino e que possuirem arrecadagdo mensal
superior a R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), o Corregedor-Geral de Justica podera
fixar a remuneracdo mensal dos prepostos, inclusive do substituto, em até 40%
(quarenta por cento) do subsidio dos Ministros do STF.

8 3° Nas serventias geridas por interino, a manutencdo ou designagcéo de mais de
um substituto dependera de aprovacao do Corregedor-Geral de Justica ou do diretor
do foro da respectiva comarca do interior, em numero razoavel, de acordo com a
necessidade do servico e com a arrecadacao mensal da serventia.

Art. 40. Os honorarios mensais do interventor serdo fixados pelo diretor do foro e
ndo poderdo superar o teto remuneratorio de 90,25% (noventa virgula vinte e cinco
por cento) do subsidio dos Ministros do STF.

§ 1° Durante o periodo de afastamento, o titular percebera metade da renda liquida
da serventia; a outra metade serd depositada em conta bancéria especial com
correcdo monetéria, a ser aberta pelo interventor.

§ 2° Absolvido o titular, recebera ele o montante depositado na conta a que se refere
0 8 1° deste artigo e, se condenado, cabera este montante ao interventor, respeitado
o teto remuneratorio descrito no caput deste artigo.

8 3° No caso de condenacdo e para fins de apuracdo do montante devido ao

interventor, a que se refere a parte final do § 2° deste artigo, observar-se-a o
seguinte:
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| - sera considerado todo o periodo da intervencdo para a apuracdo do saldo da
conta bancéaria especial, bem como o valor total efetivamente recebido pelo
interventor;

Il - o valor maximo possivel de recebimento pelo interventor deve ser apurado
multiplicando-se o valor do teto remuneratoério pelo nimero de meses do periodo da
intervencao, observados:

a) a proporcionalidade nos meses em que o servigco nao for integralmente prestado
pelo interventor;

b) o valor do teto remuneratério vigente em cada més da intervengéo.

lll - tendo o interventor recebido o valor maximo a que se refere o inciso Il do § 3°
deste artigo, o saldo existente na conta bancaria especial devera ser revertido ao
Fundo Especial do Poder Judiciario - FEPJ do Tribunal de Justic¢a;

IV - na hipétese de o interventor ndo ter obtido a remuneracdo maxima permitida,
fara jus a complementacdo do valor recebido, o qual correspondera a diferenca
obtida entre o valor maximo, apurado nos termos do inciso Il do § 3° deste artigo, e 0
valor efetivamente recebido durante o periodo da intervencao;

V - na hipotese em que o saldo da conta bancéaria especial for inferior ao valor
méaximo a que se refere o inciso Il do § 3° deste artigo, o interventor fara jus ao
montante depositado na referida conta.

8§ 4° A contratacéo de prepostos no periodo da intervencao devera ser aprovada pelo
diretor do foro e sua remuneracdo devera observar as limitacdes previstas no art. 39
deste Provimento Conjunto, ressalvada a necessidade de observancia da
remuneracao habitual do preposto que seja mantido em sua funcéo.

Art. 41. Os interinos e os interventores designados, ao assumirem a serventia,
assinardo termo e prestardo o compromisso de guardar e conservar os documentos,
fichas, livros, papéis, microfiimes e sistemas de computacao, selos de fiscalizacao,
etiquetas adesivas de seguranca e todo o acervo pertencente ao servico até a
efetiva transmisséo da serventia ao novo responsavel.

Paragrafo Unico. Na data da assinatura do termo mencionado no caput deste artigo,
sera apresentado ao diretor do foro o Livro de Registro Diario Auxiliar da Receita e
da Despesa para conferéncia e visto.

Art. 42. O termo de compromisso do interino ou do interventor devera conter:

| - a qualificacdo e a assinatura do interino ou do interventor;

Il - a serventia para a qual tenha sido designado;

[Il - o nUmero da Portaria de designacéo e a autoridade que a tiver expedido;
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IV - a data de inicio do exercicio na interinidade ou na intervencéo;

V - a declaracéo de que se responsabiliza pela prestacdo do servico nos moldes da
legislacdo em vigor enquanto responder pela serventia;

VI - o compromisso de transmitir ao novo titular, em bom estado de conservagéo, os
livros, as fichas, os documentos, papéis, microfilmes, selos de fiscalizacdo, as
etiquetas adesivas de seguranca e todo 0 acervo pertencente ao servico, inclusive o
banco de dados em conjunto com os softwares e as atualiza¢cdes que permitam seu
pleno uso, bem como as senhas e 0s dados necessérios para 0 acesso de tais
programas, garantindo a continuidade da prestacao do servico de forma adequada e
eficiente, sem interrupgao;

VIl - a declaracdo do interino ou do interventor de cumprimento dos requisitos
exigidos no art. 34 deste Provimento Conjunto.

Art. 43. O interino ou o interventor encaminhara ao diretor do foro, no prazo de até
30 (trinta) dias uteis contados da data da assinatura do termo de compromisso,
inventario contendo as seguintes informacdes:

| - relacéo dos livros existentes na serventia, com numero inicial e final de cada livro,
bem como o ultimo numero de ordem utilizado na data do inventario;

Il - nUmero e data do ultimo recibo de emolumentos emitido na data do inventario;

[l - relacéo dos selos de fiscalizagéo e etiquetas adesivas de seguranca em estoque
na serventia, com indicacao da respectiva sequéncia alfanumérica inicial e final;

IV - relacdo dos microfilmes ou outro sistema usado pela serventia para escrituracédo
ou arquivamento dos documentos;

V - relacdo dos programas de informatizacdo usados pela serventia, bem como
forma de backup e numero de midias existentes;

VI - relacdo dos funcionarios, com descricdo dos cargos, salarios e forma de
admissao;

VII - certid6es de débito para com o INSS, Fundo de Garantia do Tempo de Servico -
FGTS e demais encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais;

VIl - indicacdo de eventuais dividas trabalhistas, previdenciarias e fiscais, do
respectivo montante e situacéo atualizada da serventia em relacéao as dividas;

IX - relacdo dos demais materiais de expediente, moOveis e imoOveis que sejam
utilizados pela serventia e que o interino queira colocar a disposicéo do novo titular,
mediante negociacdo entre ambos;

X - valores recebidos a titulo de depdsito prévio.
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Art. 44. O interino e o interventor deverao transferir para seu numero de CPF todas
as obrigacfes e contratacdes vigentes e afetas ao servico no prazo de até 30 (trinta)
dias contados da designacao, sob pena de indeferimento das despesas.

§ 1° Constatado que a transferéncia a que se refere o caput deste artigo enseja
grave prejuizo financeiro a serventia, podera o interventor manter, no nimero do
CPF do delegatario afastado, as obrigacbes e contratacdes vigentes, com
manutencdo da remuneracdo habitual dos prepostos, mediante autorizagdo do
diretor do foro.

§ 2° A transferéncia dos contratos de trabalho para o novo responséavel da serventia
deverd ser realizada quando ocorrer transmisséo de acervo de:

| - delegatario afastado para interventor;
Il - interventor para delegatario afastado;
[l - interventor para interventor;

IV - interino para interino.

8 3° A rescisdo dos contratos de trabalho devera ser realizada quando ocorrer
transmisséo de acervo de:

| - interventor para interino;

Il - delegatario para interino;

[l - interino para delegatario.

8§ 4° Podera ocorrer a rescisdo dos contratos de trabalho nos casos de afastamento
decorrentes de sugestdo de aplicacdo de pena de perda de delegacdo, caso nao

seja viavel a manutencao da equipe.

8 5° Para a regularizacdo dos contratos de trabalho, podera o interino ou o
interventor solicitar ao diretor do foro a suspensao do expediente da serventia.

8 6° Os prepostos somente poderdo atuar na serventia apos registro, na Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, do novo contrato de trabalho assinado pelo
atual responsavel.

Art. 45. Todos 0s responsaveis interinos por serventias notariais e de registro vagas
devem proceder ao recolhimento de eventual quantia que, em sua renda liquida,
exceda ao teto remuneratério de 90,25% (noventa virgula vinte e cinco por cento) do
subsidio dos Ministros do STF.

8§ 1° A receita liquida excedente sera apurada mensalmente depois de pagas as
despesas da serventia.
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§ 2° Na hipodtese de o responsavel interino responder por mais de um servigo vago, a
renda de todos eles devera ser somada para fins de apuragcédo do valor a que se
refere o caput deste artigo.

§ 3° A designacdo do substituto para responder interinamente pelo expediente
deverd ser revogada se for constatado o ndo repasse, ao Tribunal de Justica, do
excedente a 90,25% (noventa virgula vinte e cinco por cento) dos subsidios dos
Ministros do STF.

§ 4° E vedada a utilizacdo da receita excedente da serventia para quitacdo de
dividas provenientes de delegacBes anteriores, inclusive as de cunho fiscal,
previdenciério ou trabalhista.

Art. 46. Na serventia sob intervencdo, a receita excedente serd apurada
mensalmente apds o pagamento das despesas.

8 1° Metade da receita excedente devera ser depositada em conta bancaria do
delegatario afastado e a outra metade, em conta bancaria especial com correcdo
monetaria, até o dia 15 (quinze) do més seguinte ao da apuracéo.

§ 2° O atraso nos depdsitos mencionados no § 1° deste artigo podera acarretar a
imediata substituicdo do interventor.

Art. 47. As normas aplicaveis ao delegatario também séo aplicaveis ao interino e ao
interventor, no que couberem.

Art. 48. Os recolhimentos a que se refere o art. 45 deste Provimento Conjunto
deverdo ser efetuados até o dia 10 (dez) do més subsequente ao do recebimento
dos emolumentos, mediante Guia de Recolhimento de Custas e Taxas Judiciarias -
GRCTJ, do tipo “Guia Excedente ao Teto Remuneratério”, emitida por meio do
Sistema Integrado de Apoio a Fiscalizacdo dos Servicos Notariais e de Registro -
SISNOR.

Paragrafo unico. O recolhimento apds o prazo estabelecido no caput deste artigo
sera feito com correcdo monetéria, considerados os indices da Corregedoria-Geral
de Justica, além de juros de mora de 1% (um por cento) ao més.

CAPITULO VI
DO MODULO “RECEITAS-DESPESAS”

Art. 49. O interino e o interventor remeterdo a Corregedoria-Geral de Justica, por
meio do SISNOR, até o dia 10 (dez) de cada més, os dados relativos a0 més
anterior concernentes as receitas, despesas, dividas e encargos relacionados as
serventias que estejam sob sua responsabilidade.

Paragrafo unico. Na hipotese de o interino ou o interventor responder por mais de
um servico, deverao ser informados os dados separadamente para cada um deles.
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Art. 50. O interino e o interventor deverdo solicitar autorizacdo ao diretor do foro para
realizar despesas que onerem a renda da serventia de modo continuado ou
excessivo, tais como:

| - contratacdo de novos prepostos;

Il - aumento de salario dos prepostos;

[ll - aumento de valores de contratos de locacédo ou de prestacao de servicos;

IV - contratacdo de novas locacfes de bens moveis ou imoveis;

V - aquisicdo de equipamentos;

VI - realizacao de construcfes ou de reformas de qualquer natureza;

VII - contratacdo de servicos de terceiros;

VIII - provisédo para obrigacdes trabalhistas.

8 1° Durante o periodo da interinidade, € vedada a contratacdo ou a manutencéo,
com recursos da serventia, de plano individual ou coletivo de assisténcia médica e
odontoldgica contratado com entidade privada de saude ou de seguros em nome do

interino, de prepostos e seus dependentes legais.

8§ 2° As despesas realizadas sem autorizacdo do diretor do foro deverdao ser
imediatamente reembolsadas, sob pena de revogacéo da portaria de designacéo.

Art. 51. O pedido de autorizacdo de despesa deverad ser apresentado por escrito,
justificado e instruido com, no minimo, 3 (trés) orcamentos.

§ 1° Quando se tratar de locacdo de bens méveis e imdveis, deverdo ser anexadas
copias do contrato vigente, se houver, do documento de identificacdo das partes, do
comprovante de propriedade ou de posse legal do bem e laudo de avaliacéo.

§ 2° Despesas urgentes e imprescindiveis a continuidade dos servicos prestados
poderdo, excepcionalmente, ser realizadas e posteriormente comunicadas ao diretor
do foro.

§ 3° E dispensada a autorizac¢&o do diretor do foro nos casos de:

| - substituicdo de preposto, desde que o salario seja equivalente ao do preposto
anterior;

Il - reajustes salariais em razéo de alteracdo do salario minimo nacional vigente, de
convencdes coletivas das categorias ou de indice oficial de correcao.

Art. 52. O pedido de contratacdo de preposto devera ser instruido com:
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| - copia do documento de identificacdo, do numero do CPF e do comprovante de
residéncia;

Il - declaracdo de nao ser cbnjuge, companheiro ou parente até o terceiro grau, por
consanguinidade ou por afinidade, do interventor ou do interino, nem de magistrado
do Tribunal de Justica;

[ll - certiddo negativa de antecedentes criminais dos locais de domicilio eleitoral,
residencial e de atividade profissional dos ultimos 5 (cinco) anos, expedida pela
Justica dos Estados e pela Justica Federal.

Paragrafo uUnico. E vedada a contratagdo de preposto que seja conjuge,
companheiro ou parente até o terceiro grau, por consanguinidade ou por afinidade,
do interventor, do interino ou do antigo responséavel.

Art. 53. Para fins de provisionamento de receitas, o interino ou o interventor devera
apresentar ao diretor do foro:

| - calculo estimado do valor a ser pago com a rescisao trabalhista, 13° salario e
férias, considerado o prazo de 12 (doze) meses;

Il - sugestdo de valor mensal a ser depositado em conta especifica, que devera
considerar a capacidade de arrecadacédo da serventia.

Paragrafo Unico. O célculo devera ser apresentado ao diretor do foro na ocasido do
primeiro provisionamento e, anualmente, na correicdo ordinaria, com o extrato
bancario da conta.

Art. 54. Ao final da interinidade ou da intervencédo, o responsavel devera apresentar
ao diretor do foro relatério dos valores pagos com as rescisdes trabalhistas de seus
prepostos.

Paragrafo unico. Devera ser repassado ao Tribunal de Justica eventual saldo da
provisdo para obrigacfes trabalhistas, na hip6tese em que a renda liquida da
serventia ultrapassar o teto remuneratério.

Art. 55. Na declaracdo do modulo “Receitas-Despesas”, os campos especificos
seréo preenchidos com os seguintes dados:

| - receita bruta:
a) emolumentos recebidos;

b) compensagao/complementacao recebidos do “RECOMPE-MG - Recursos de
Compensacao’;

c) rendimentos de depdsitos e aplicagdes financeiras;

d) outras receitas;
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Il - despesas:

a) fundo de compensacao a que se refere o art. 31 da Lei estadual n® 15.424, de 30
de dezembro de 2004, que “dispde sobre a fixacdo, a contagem, a cobranca e o
pagamento de emolumentos relativos aos atos praticados pelos servigos notariais e
de registro, o recolhimento da TJF e a compensacéo dos atos sujeitos a gratuidade
estabelecida em lei federal e da outras providéncias”, ou seja, 5,66% (cinco virgula
sessenta e seis por cento) dos emolumentos destinados aos recursos de
compensacao RECOMPE-MG;

b) folha de pagamento, com indicag&o individualizada dos salérios de cada preposto;
c) Imposto de Renda retido na fonte, exclusivamente dos prepostos da serventia;

d) FGTS, contribuicdes previdenciarias, encargos sociais e demais tributos, com
indicacdo individualizada dos valores devidos em razéo da serventia, da pessoa do

responsavel interino e de cada um dos prepostos;

e) despesas gerais, assim detalhadas, e previamente autorizadas pelo diretor do
foro:

1. aluguel de imovel e respectivo Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU;
2. energia elétrica;

3. agua e esgoto;

4. telefone e internet;

5. servicos postais ndo reembolsados pelos usuarios;

6. manutencao, limpeza de prédio e taxas condominiais;

7. material de escritorio;

8. repasse de valores de titulos postergados;

o

. vale-transporte;

10. vale-alimentacéo;

11. exame médico trabalhista;

12. sistema operacional da serventia;

13. locacéo de equipamentos;
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14. servicos contabeis, previamente comunicados e expressamente autorizados pelo
diretor do foro;

15. servigos advocaticios relacionados a atividade notarial e registral, previamente
comunicados e expressamente autorizados pelo diretor do foro;

16. outros servicos justificados pela serventia e expressamente autorizados pelo
diretor do foro;

17. aquisicdo de mobiliario, de acordo com o padrdo estabelecido pelo Tribunal de
Justica;

18. seguros de incéndio do imdével ocupado pela serventia;

19. tarifas bancarias, excluidas as previstas no art. 17 da Lei estadual n® 15.424, de
2004;

20. outras despesas justificadas pela serventia e expressamente autorizadas pelo
diretor do foro;

lll - provisionamento de receitas para pagamento de 13° (décimo terceiro) salario,
férias e respectivo adicional e multa resciséria do FGTS;

IV - valores recebidos a titulo de reembolso de despesas, conforme previsto no art.
17 da Lei estadual n°® 15.424, de 2004;

V - despesas realizadas conforme previsto no art. 17 da Lei estadual n°® 15.424, de
2004;

VI - saldo dos valores reembolsados, calculado segundo informacdes prestadas
como determinado nos incisos IV e V deste artigo;

VII - receita liquida ou déficit;

VIII - retirada bruta do interino, limitada ao teto remuneratério de 90,25% (noventa
virgula vinte e cinco por cento) do subsidio dos Ministros do STF;

IX - valor excedente ao teto remuneratério apurado;
X - valor excedente ao teto remuneratorio recolhido;
Xl - repasses;

XIl - encargos e dividas;

XIII - bens adquiridos;

XIV - depdsito prévio;
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XV - quantidade de atos notariais e de registro praticados no més.

8§ 1° A receita bruta mencionada no inciso | deste artigo engloba a receita oriunda
dos emolumentos recebidos segundo a primeira coluna das tabelas do anexo da Lei
estadual n°® 15.424, de 2004, sem qualquer deducéao a titulo de RECOMPE-MG, bem
como os valores recebidos de eventual compensacao/complementacdo de receita
bruta provenientes dos recursos de compensacdo RECOMPE-MG, na forma dos
arts. 31 a 40 da mesma lei.

§ 2° O interino ou interventor mantera arquivada na serventia toda a documentacao
relativa as despesas, as dividas e aos encargos informados, conforme incisos Il a V
deste artigo, para fins de eventual analise pelo 6rgéo fiscalizador.

8 3° Sobre os encargos e dividas mencionados no inciso XlI deste artigo, devem ser
informados eventuais passivos, relativos exclusivamente ao periodo da interinidade
ou da intervencdo, em razdo de acles civeis, fiscais, previdenciarias, criminais,
trabalhistas ou administrativas, inclusive de cunho indenizatério, seja em tramite,
com transito em julgado ou em fase de execucdo, além de demais encargos e
dividas relacionados a atividade.

8 4° Todas as receitas da serventia, incluidos depdsito prévio e provisionamento,
deverdo ser mantidas em conta bancéria especial remunerada, e a respectiva
remuneracao sera integrada a receita da serventia para fins de apuracédo da receita
liquida.

8 5° O interino devera adotar livro, em meio fisico ou eletrénico, para controle dos
bens adquiridos durante o periodo da interinidade.

8 6° Por ocasido da transicdo, os bens adquiridos durante a interinidade seréo
repassados ao diretor do foro ou, mediante indenizacao prévia, ao novo responsavel
pela serventia.

Art. 56. Podera ser revogada a designacao do interino ou do interventor em razdo do
atraso na remessa da prestacéo de contas da serventia vaga ou sob intervencao.

Art. 57. Todas as informacdes contidas no mdodulo “Receitas-Despesas”, relativas a
serventias relacionadas em edital de concurso em andamento, seréao
disponibilizadas a Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes - EJEF,
responsavel pela realizacdo do concurso publico para ingresso nos Servicos
notariais e de registro do Estado de Minas Gerais, para oportuna consulta pelos
candidatos aprovados e habilitados para a fase de escolha de serventia.

Paragrafo Unico. Fica vedada a extracdo de copias, a fotografia ou qualquer outra
forma de reproducéo ou transmissao eletrénica dos dados de que trata este Capitulo
pelos candidatos aprovados em concurso, por seus procuradores, pelos servidores,
pelos magistrados ou qualquer outra pessoa.

CAPITULO VI
DA TRANSICAO
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Art. 58. O tabelido e o oficial de registro, a qualquer titulo, tém o dever de transmitir
ao novo responsavel pelo servico, em bom estado de conservacéo, livros, fichas,
documentos, papéis, microfilimes, carimbos e outros instrumentos de chancela,
midias, selos de fiscalizacdo, etiquetas adesivas de seguranca e todo o acervo
pertencente a serventia, inclusive banco de dados em conjunto com os softwares e
atualizacbes que permitam seu pleno uso, bem como as senhas e dados
necessarios ao acesso de tais programas, garantindo a continuidade da prestagéo
do servico de forma adequada e eficiente, sem interrupcao.

8 1° O novo responsavel pela serventia indenizard o responsavel anterior pelos
custos com softwares, cabendo também indeniza¢cdo caso o novo titular opte por
utilizar as instalacfes da serventia, moveis, utensilios e demais bens necessarios a
seu normal funcionamento, mediante negociagéo entre ambos.

§ 2° Tratando-se do software necessario ao acesso ao banco de dados da serventia,
mesmo nao havendo consenso sobre o valor da indenizacdo, sera ele
disponibilizado de imediato, caso seja possivel, podendo o preco ser discutido em
juizo.

8§ 3° Quando a vacancia resultar de falecimento, as indenizacbes cabiveis seréo
pagas ao espolio.

Art. 59. A transicdo nos servigos notariais e registrais inicia-se a partir da data da
outorga de delegacéo.

Art. 60. Havendo necessidade, o novo responsavel poderéa solicitar ao diretor do foro
0 acompanhamento da transicdo por servidor da comarca, a ser nomeado
preferencialmente dentre os oficiais de justica avaliadores, o qual fara a verificacédo
de acordo com o inventério previamente protocolizado pelo responsavel anterior, na
forma do art. 43 deste Provimento Conjunto.

Paragrafo unico. O servidor faré relatério circunstanciado, contendo possiveis falhas
e inconsisténcias apuradas, e entregara copia dele ao interino e ao novo delegatério.

Art. 61. Em nenhuma hipétese o responsavel anterior pela serventia podera deixar
de entregar todo o acervo e prestar todas as informacfes necessarias para a
entrada em exercicio do novo responsavel, no ato de transicao.

8§ 1° Em caso de descumprimento do disposto no caput deste artigo, o diretor do foro
nomeara servidor de sua confianca para a realizacdo do inventario e o0 cumprimento
do processo de transicao.

8§ 2° Protocolizado o inventario, sera ele mantido sob a guarda do diretor do foro para
acompanhamento do processo de transicao e possivel intervencdo, em caso de falta

de transparéncia ou perigo quanto a continuidade dos servicos e seguranca do
acervo.
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Art. 62. ApGs a entrada em exercicio, 0 novo responsavel que detectar a falta de
algum item relacionado no inventario ou outro essencial & seguranca da sua
atividade devera comunicar o fato imediatamente ao diretor do foro.

Art. 63. No caso de transicdo, todos os atos praticados a partir da entrada em
exercicio pelo novo responsavel sdo de sua responsabilidade, cabendo-lhe os
emolumentos respectivos e a incumbéncia de recolher os valores da TFJ e do
RECOMPEMG.

§ 1° Nos casos em que houver prenotacéo, a regra do caput deste artigo se aplica
mesmo que a prenotacado tenha sido realizada anteriormente a entrada em exercicio
do novo responsavel.

§ 2° O novo responsavel repassard ao responsavel anterior quaisquer valores que
venha a receber referentes a atos anteriormente finalizados e assinados,
observando-se o disposto nos arts. 45 e 48 deste Provimento Conjunto, deduzidos
os valores da TFJ, do RECOMPE-MG e de demais tributos incidentes, se ainda nao
tiverem sido recolhidos, responsabilizando-se pelo efetivo recolhimento. (Nova
redacao dada pelo Prowmento Conlunto 100/2021)

Art. 64. Nos servicos notariais e de registros, o responsavel anterior apresentara ao
novo responsavel, na data da transicao:

| - a relagdo dos atos nao praticados e 0s respectivos valores, discriminados
individualmente, a qual também sera entregue ao diretor do foro;

Il - a soma dos valores pagos pelas partes a titulo de depdsito prévio;

lll - a guia de recolhimento da TFJ e o comprovante de pagamento do RECOMPE-
MG referentes aos atos praticados até o Ultimo dia em que a serventia esteve sob
sua responsabilidade, ainda que referentes a fracdo do periodo dos recolhimentos
devidos.

Art. 65. Nos Tabelionatos de Protesto, serdo observados o0s seguintes
procedimentos:

| - serdo repassados pelo responsavel anterior ao novo responsavel, nos montantes
originalmente pagos pelo apresentante, os valores de depdsitos prévios referentes a
titulos e documentos de divida que tenham sido sustados;

Il - o responsavel anterior repassara ao novo responsavel os valores referentes a

liquidacdo de titulos e outros documentos de divida que ja tenham sido pagos pelo
devedor, mas que ainda nao se encontrem liquidados pelo Tabelionato de Protesto;
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[l - caso subsistam titulos e documentos de divida que tenham sido liquidados pelo
responsavel anterior, mas cujos valores ainda ndo tenham sido transferidos aos
apresentantes, ele fara jus aos emolumentos respectivos e repassara ao novo
responsavel os valores referentes a liquidagédo para o devido repasse aos credores;

IV - quando a lei postergar o pagamento dos emolumentos e taxas referentes a
titulos e documentos de divida apresentados a protesto, 0 novo responsavel
repassara ao responsavel anterior os emolumentos referentes aos protestos por ele
lavrados, mas cancelados apoés a transicéo, devendo o responsavel atual recolher a
TFJ e 0o RECOMPE-MG.

8§ 1° O repasse realizado pelo novo responsavel devera observar a limitagdo prevista
no art. 45 deste Provimento Conjunto, se for o caso, devendo o recolhimento dos
valores que excederem ao teto remuneratério de 90,25% (noventa virgula vinte e
cinco por cento) do subsidio dos Ministros do Supremo Tribunal Federal - STF ser
realizado na forma do art. 48. (Paragrafo acrescentado pelo Provimento Conjunto n°
100/2021)

8§ 2° Para fins de identificacdo dos valores recebidos referentes a titulos e
documentos de divida cujos pagamentos dos emolumentos foram postergados, o
responsavel atual devera discriminar no Livro Diario Auxiliar de Receita e Despesa a
data em que o ato foi efetivamente praticado, procedendo ao fechamento mensal
dos valores a serem repassados aos responsaveis anteriores ou recolhidos ao
TIMG, e realizar o repasse até o dia 10 (dez) do més subsequente ao recebimento
dos emolumentos. (Paragrafo acrescentado pelo Provimento Conjunto n°® 100/2021)

TITULO IV
DO FUNCIONAMENTO DOS TABELIONATOS E OFICIOS DE REGISTRO

CAPITULO |
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 66. Os Tabelionatos de Notas e os Oficios de Registro Civil das Pessoas
Naturais, de Registro de Titulos e Documentos, de Registro Civil das Pessoas
Juridicas e de Registro de Imoveis prestardo atendimento ao publico de, no minimo,
7 (sete) horas diarias, sendo obrigatério o funcionamento das 9 (nove) as 12 (doze)
horas e das 13 (treze) as 17 (dezessete) horas.

8§ 1° Facultativamente, a serventia podera funcionar de forma ininterrupta das 8 (oito)
as 18 (dezoito) horas nos dias Uteis.

8§ 2° O horario de expediente sera informado ao diretor do foro por meio de oficio.
8§ 3° Os tabelides e oficiais de registro manterdo, constantemente afixado ou
instalado em local bem visivel na parte externa da serventia, aviso, cartaz, quadro

ou placa de sinalizagcdo indicando com clareza os dias de funcionamento e o0s
horéarios de atendimento ao publico.
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8§ 4° Atentando as peculiaridades locais e mediante pedido fundamentado, o diretor
do foro poder& autorizar, por meio de Portaria, o funcionamento da serventia em
horéarios diversos dos previstos neste artigo, observando-se sempre o atendimento
minimo por 7 (sete) horas diarias.

Art. 67. O Servico de Registro Civil das Pessoas Naturais sera prestado também aos
sabados, domingos e feriados pelo sistema de plantéo.

§ 1° Na Comarca de Belo Horizonte, o plantédo sera prestado em sistema de rodizio
pelos Oficios de Registro Civil das Pessoas Naturais de todos os subdistritos da
Capital, nos horéarios estabelecidos no art. 66 deste Provimento Conjunto,
obedecendo a escala elaborada pela Corregedoria-Geral de Justica.

8 2° Nos distritos do Municipio de Belo Horizonte e nos distritos e subdistritos das
demais comarcas, o sistema de plantdo sera exercido pelos Oficios de Registro Civil
das Pessoas Naturais no horéario das 9 (nove) as 12 (doze) horas, devendo o oficial
de registro plantonista afixar em local visivel, na parte externa da serventia, nUmero
de telefone para contato entre as 13 (treze) e as 17 (dezessete) horas, a fim de
prestar atendimento imediato em situacdes urgentes.

8 3° Nas comarcas onde houver 2 (dois) ou mais Oficios de Registro Civil das
Pessoas Naturais nos subdistritos, o diretor do foro poder4 adotar o sistema de
plantdo através de rodizio.

Art. 68. Podera haver atendimento ao publico aos sabados, em namero de horas
fixado pelo tabelido ou oficial de registro, no periodo entre as 8 (oito) e as 18
(dezoito) horas, com prévia autorizacao do diretor do foro.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo ndo se aplica aos Tabelionatos de
Protesto e aos Oficios de Registro de Imdveis.

Art. 69. O Tabelionato de Protesto e o Oficio de Registro de Distribuicao funcionarédo
de segunda a sexta-feira e prestardo atendimento ao publico nos horarios das 9
(nove) as 12 (doze) horas e das 13 (treze) as 17 (dezessete) horas, sendo facultado
nao interromper o atendimento entre as 12 (doze) e as 13 (treze) horas.

8 1° Os Tabelionatos de Protesto deverdo disponibilizar o nimero de telefone para
atendimento aos oficiais de justica em diligéncia para cumprimento de mandados
judiciais no periodo compreendido entre 17 (dezessete) e 18 (dezoito) horas.

§ 2° Em qualquer dia em que houver expediente bancéario normal, os Tabelionatos
de Protesto e os Oficios de Registro de Distribuicdo deverao prestar atendimento ao
publico até o horario de encerramento fixado para os estabelecimentos de crédito.
Art. 70. Os servigos notariais e de registro ndo funcionarao:

| - aos sabados e domingos, salvo nos casos previstos nos arts. 66 e 67 deste
Provimento Conjunto;
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